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Hal. 1 

A. Tujuan 

Memberikan penjelasan prosedur pengajuan dan pelaksanaan penelitian 

dana DPP/SPP. 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

Civitas Akademika Fakultas Kedokteran Hewan Universitas Brawijaya 

khususnya Wakil Dekan I, Wakil Dekan II, BPPM, Dosen, bagian akademik 

dan bagian keuangan. 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

Standar mutu penelitian dan pengabdian masyarakat Fakultas 

Kedokteran Hewan Universitas Brawijaya. 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. BPPM: badan penelitian dan pengabdian masyarakat 

2. Road map: peta jalan penelitian 

3. Reviewer: orang yang memiliki kualifikasi sebagai penilai dalam 

presentasi proposal dan laporan akhir penelitian 

E. Urutan Prosedur 

Mekanisme pelaksanaan Penelitian dana DPP-SPP di Fakultas 

Kedokteran Hewan Universitas Brawijaya: 

1. Pembuatan proposal penelitian menyesuaikan dengan roadmap penelitian 

FKH UB 

2. Pengajuan proposal penelitian kepada kepala Badan Penelitian dan 

Pengabdian Masyarakat (BPPM) FKH UB sesuai jadwal yang telah 

ditentukan. 

3. Seleksi administrasi terhadap proposal yang masuk oleh BPPM. 

4. Pengecekan plagiasi pada proposal yang lolos secara administrasi (melalui 

soft ware antiplagiasi Veterinary Biomedical dan Clinical Report Journal). 

5. Pengiriman proposal yang lolos seleksi adminsistrasi kepada reviewer. 

6. Review proposal oleh reviewer dan pengiriman umpan balik kepada BPPM. 

7. Pengumuman pelaksanaan Seminar Proposal oleh BPPM untuk 

memberikan umpan balik kepada peneliti. 

8. Pelaksanaan Seminar Proposal. 

9. Pengumuman proposal yang didanai melalui ST Dekan. 

10. Pengusul/peneliti yang didanai merevisi proposal penelitian sesuai 

dengan masukan dari reviewer. 



 

Hal. 2 

11. Pengusul/peneliti mengumpulkan kembali proposal hasil revisi kepada 

BPPM. 

12. Penandatanganan kontrak pelaksanaan penelitian antara Ketua Peneliti 

dan Dekan. 

13. Bagian Keuangan mempersiapkan pencairan dana penelitian tahap I 

dengan besaran dana 80%. 

14. Peneliti menyerahkan Laporan Kemajuan Penelitian dan penggunaan 

dana 80% kepada BPPM dan bagian keuangan dan pencairan dana 20%. 

15. Peneliti menyerahkan Laporan Akhir Penelitian dan Laporan Penggunaan 

Dana Penelitian 100% kepada BPPM dan bagian keuangan dengan 

menyertakan bukti keluaran berupa submit publikasi pada jurnal ilmiah 

atau seminar. 

16. Seminar Hasil Penelitian oleh peneliti di hadapan reviewer. 

 

F. Bagan Alir 

<pelaku 
prosedur> 

<kegiatan/tahap prosedur> 
 <input/output 

kegiatan> 

 

 
 

 

 
  

Dosen 
peneliti 

 
 

 
 

  

BPPM 

 
 

 
 

  

Veterinary 
Biomedical 

dan Clinical 
Report 

Journal  
 

 
 

  

Dosen 
peneliti dan 

Reviewer 
  

 
 

  

   
 
 

 

Mulai 

Pengajuan proposal penelitian 

 (14 hari). 

Proposal usulan 
penelitian 
 

Seleksi administrasi  (14 hari). 

Hasil kelompok 
penelitian yang 
lolos seleksi 
administrasi 

 

Pengecekan antiplagiasi (7 hari). 

Hasil pengecekan 
plagiasi 

 

Review/ presentasi proposal penelitian 

 (1hari). 

Hasil review 

 

A 



 

Hal. 3 

    

Dosen 
peneliti dan 

BPPM 
 
 

 

 
 

 
 

 

Dosen 
peneliti dan 

BPPM 

 
 

 
 

 
 

 

    

Dosen 
peneliti 

 
 

 
 

  

Dosen 
peneliti, 

BPPM dan 
bagian 

keuangan   

 
 

  

Dosen 
peneliti, 

BPPM dan 
bagian 

keuangan  
 

 
 

  

Dosen 
peneliti dan 

reviewer 
 

  

 
 

  

    

    

 

 

G. Referensi 

1. Buku panduan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat DPP-SPP tahun 

2017 

2. Form penilaian proposal penelitian DPP-SPP 

3. Form penilaian Laporan akhir DPP-SPP 

Pengumuman proposal yang didanai 

 (1 bulan). 

Surat Tugas 
Dekan 
 

Pengumpulan revisi proposal dan TTD 
kontrak penelitian 

 (7 hari). 

Revisi proposal 
yang didanai dan 
kontrak penelitian 

 

Pelaksanaan penelitian  (4 bulan). 
Log book 

 

Laporan kemajuan  dan SPJ 
penggunaan dana 80% (14 hari). 

Laporan kemajuan 
dan keuangan 
80% 

 

Laporan akhir dan SPJ penggunaan 
dana 100%  (14 hari). 

Laporan akhir dan 
keuangan 100% 

Presentasi Monev laporan akhir  (1 
hari). 

selesai 

A 



 

Hal. 4 

H. Lampiran 

 

FORM PENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN 

Judul Proposal  : 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Reviewer  : __________________________________________________ 

No. Aspek Penilaian Skor 

1. Topik penilaian  

2. Latar belakang  

3. Masalah penelitian  

4. Pembatasan masalah  

5. Signifikansi penelitian  

6. Kajian riset sebelumnya  

7. Kerangka teori  

8. Metode penelitian  

9. Sumber bacaan/referensi  

10. Instrumen penelitian  

11. Alokasi biaya  

12. Alokasi waktu penelitian  

Total  

Catatan: 

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

 

Malang,  

Reviewer, 

 

           ____________________ 



 

Hal. 5 

 

FORM PENILAIAN LAPORAN PENELITIAN 

Nama Ketua : ___________________________________________________________ 

Judul  : ___________________________________________________________
    

Reviewer : ___________________________________________________________ 

 

No. Kriteria Penilaian Bobot Skor Nilai (bobot x 

skor) 

1. Kesesuaian capaian penelitian 
dibandingkan dengan target penelitian 
yang telah dibuat  

45 %   

2. Produk / proses penelitian yang telah 
dicapai  

35 %   

3. Realisasi luaran lainnya:  
a. Publikasi ilmiah (jurnal internasional / 
nasional terakreditasi/lokal)  
b. Seminar ilmiah (internasional/ nasional/ 
lokal)  
c. Teknologi tepat guna  
d. HKI, Buku Ajar  

20 %   

Total 100 %   

* Skor : 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1 = buruk, 2 = sangat kurang, 3 = kurang, 5 = cukup, 6 = baik, 7 = sangat baik)  
Nilai : bobot x skor 

Komentar:  
..................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................  
..................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................. 

Malang,  

Reviewer, 

 

 

__________________ 

 

 


